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MEMORIA N° 78

Reunién grupo evaluacién - uso de aplicativo

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C. HORA DE INICIO: 2: 30 pm HORA FIN: 4: 00
LUGAR: Virtual Google Meets
RESPONSABLE DEL ACTA Aida Valbuena

AGENDA DE LA REUNION

- Explicar los componentes principales de la plataforma del Fondo Emprender desde el perfil de
lider de evaluacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la transferencia de conocimiento del proceso de evaluacién entre los equipos 2019
y 2020, enfocado en el uso de la plataforma.

TEMAS Y PUNTOS CLAVE DE LA REUNION

INSERTAR PUNTOS CLAVE DE LA REUNION
1. Presentacion del Sistema de Informacién de Emprendimiento.
2. Creacién y visualizacion de perfiles para coordinadores de evaluacién y evaluadores.
3. Asignacién de planes de negocio a los evaluadores en la plataforma: Un evaluador no puede
tener simultdneamente dos coordinadores de evaluacién.
4. Desde el perfil de “gerente de evaluacién” se muestran todos los planes de negocio
existentes para evaluar, asi como coordinadores de evaluacién y evaluadores.

5. Creacién de actas para convocatorias cerradas

CONCLUSIONES
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1. Practicar en la plataforma las rutas de acceso

2. Serecomienda tener iniciadas dos sesiones de manera simultdnea para evitar la pérdida de la
informacién por lentitud de la plataforma, dado que si la misma es empleada por varios
usuarios el cargue de la informacién se torna lenta.

3. En caso de llegar a requerirse la creacién de perfil de evaluador a varias personas se puede
solicitar la creacion masiva de perfiles enviando la solicitud a SENA (Wiiliam Daza), remitiendo
un archivo excel con datos de nombre, No de documentos de identidad, correo electrénico.

4. El cierre de planes de negocio por parte del perfil de coordinador es obligatorio para la
publicacién de resultados de cada convocatoria

5. Enla funcionalidad Validacidn Final del plan de negocio”, se crea acta por cierre de convocatoria
y se dejan las notas mds relevantes de la misma, tales como (no de planes no acreditados, no
de planes no viables, no de planes priorizados, etc), para desformalizar sus planes de negocio
no viables, de tal manera que los planes puedan ser mejorados y se puedan presentar a nuevos
procesos de convocatoria.

6. Se recomienda gestionar la solicitud de acceso al sistema de reportes con SENA a fin de
facilitar la creacién de informes y revisar el avance de procesos de acreditacién y evaluacién.

COMPROMISOS

ASISTENTES

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA
Diana Cortés Lider de Evaluacion
Nelsy Cely Coordinadora Operativa
Fabidn Gémez Profesional de apoyo
Leonardo Pefia Lider de evaluacion (2019)
Luisa Becerra Tecnéloga de Apoyo
Aida Valbuena Ingeniera de procesos

INVITADOS (Opcional)
NOMBRE CARGO ENTIDAD
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Aida Alejandra Valbuena Mola...

Diana Maribel Cortes R...

Fabian Humberto Gome...

Leonardo Pena Castro (...

Leonardo Pena Castro

Luisa Paola Becerra Pel..

Melsy Cely
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